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武汉理工大学文件 
 

校国资字〔2022〕1 号 

 

关于印发《武汉理工大学公房管理使用移交实
施工作规范》的通知 

 
校属各单位： 

《武汉理工大学公房管理使用移交实施工作规范》经学校审

议通过，现印发执行。 

 

附件：武汉理工大学公房管理使用移交实施工作规范 

 

 

 

                                武汉理工大学      

                            2022 年 1 月 12日     
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附件 

武汉理工大学公房管理使用移交实施 
工作规范 

 

第一章 总 则 

第一条  本规范适用于校内新建、改建、扩建、调配、拆

迁等公房移交管理工作。 

第二条  本规范所称移交包括： 

（一）学校建设工程管理部门将经校外、校内验收合格的新

建、改建、扩建等公房及其附属设施，向现公房管理使用部门和

附属设施管理职能部门移交； 

（二）原委托公房管理使用部门将学校决策拟调配的公房，

向现公房管理使用部门移交; 

（三）原委托公房管理使用部门将学校决策拟拆迁的公房，

向学校建设工程管理部门移交。 

第三条   公房移交过程必须程序规范、档案完整、接受监

督。 

第二章 机构与职责 

  第四条 本规范提到的建设工程管理部门，是指负责校园基

本建设工作的职能部门。 

第五条 本规范提到的国有资产管理部门，是指负责学校事

业性国有资产管理和实验室安全管理的职能部门。 
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第六条 本规范提到的发展规划部门，是指负责学校战略规

划制定和执行，重大政策研究和决策咨询，校园规划编制、修订

和项目审批，统筹推进学校综合改革，负责学校目标责任制工作

的职能部门。 

第三章 新建、改建、扩建工程的移交 

第七条 新建、改建、扩建工程校外验收合格 30 日内，由

学校建设工程管理部门按照《基本建设工程交付及质保管理实施

细则》组织校内验收，建设工程管理部门收集各参与验收部门签

署同意移交的《交付使用意见表》后,提交国有资产管理部门办

理正式移交。 

第八条 新建、改建、扩建等工程的移交由国有资产管理部

门负责组织，现委托公房管理使用部门、基建部门、财务部门、

后勤保障部门、保卫部门、武装部、网络信息中心等共同参与。 

第九条  新建、改建、扩建工程移交应具备下列条件： 

（一）完成所有施工设计内容； 

（二）校外、校内验收合格； 

（三）各参与验收部门签署《交付使用意见表》，同意移交。 

第十条 新建、改建、扩建工程经校外、校内验收合格后，

应及时办理公房及附属设施移交手续，接收部门不得无故拒绝或

拖延接收。若出现工程项目未能按时移交，学校建设工程管理部

门应委托施工单位管理。 

http://dept.whut.edu.cn/nic
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第十一条 新建、改建、扩建工程移交必须严格按照设计和

合同约定进行，若接收部门认为确需调整或新增，不在本次设计

和合同约定范围内的内容，接收部门可按相关规定报学校审批并

经同意后，由学校建设工程管理部门按学校决定进行处理，但不

得影响本次房屋移交。 

  第十二条 参与移交的部门应在《武汉理工大学公房委托管

理交接单》上签字，现场办理公房移交手续。 

第十三条 新建、改建、扩建工程完成移交后，建设工程管

理部门应及时办理新建、改建、扩建工程登记入账手续。 

第十四条 学校新建工程经校外、校内验收合格后，应预留

20%面积，作为发展用房(人才引进和科研周转)，由建设工程管

理部门直接移交给国有资产管理部门进行管理。 

第四章 调配公房的移交 

第十五条 调配公房的移交由国有资产管理部门负责组织，

原委托公房使用管理部门、现委托公房管理使用部门等共同参

与。 

第十六条 调配公房移交按以下程序进行： 

（一）国有资产管理部门根据校长办公会议精神下发《武汉

理工大学公房调配(拆迁)通知单》，原委托公房管理使用部门在

规定时间内，按照相关规定办理资产调拨及报废手续。 
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（二）原委托公房管理使用部门完成设备、家具等资产处置

与调配工作，公房腾空后，向国有资产管理部门申报办理调配公

房交接手续。 

（三）国有资产管理部门组织原委托公房使用管理部门与现

委托公房管理使用部门，现场签订《武汉理工大学公房委托管理

交接单》，办理公房交接手续。 

第五章 拆迁公房的移交 

  第十七条 国有资产管理部门负责组织拆迁公房的移交，原

委托公房管理使用部门、建设工程管理部门、后勤保障部门、保

卫部门、网络信息中心等共同参与。 

  第十八条 拆迁公房移交按以下程序进行： 

  （一）学校发展规划部门下发《拆除通知书》； 

  （二）国有资产管理部门根据《拆除通知书》的要求，下发

《武汉理工大学公房调配（拆迁）通知单》，原委托公房管理使

用单位部门在规定时间内，按照相关规定办理资产调拨及报废手

续； 

  （三）原委托公房管理使用部门完成设备、家具等资产处置

与调配工作，公房腾空后，向国有资产管理部门申报办理拆迁公

房交接手续； 

  （四）国有资产管理部门组织原委托公房管理使用部门与建

设工程管理部门，现场签订《武汉理工大学公房委托管理交接

单》，办理公房交接手续。 

http://dept.whut.edu.cn/nic


- 6 - 
 

第十九条 拆迁公房完成移交后，建设工程管理部门应及时

办理拆迁公房固定资产处置手续。 

第六章 附 则 

第二十条 校外合作建设项目的移交，依据合作协议约定，

按照“一事一议”的原则办理。 

第二十一条  公房交接手续办理前，原委托公房管理使用部

门应确保房屋门窗、电线电缆等建筑物附属设施完整。 

第二十二条 原委托公房使用管理部门应按照校长办公会

议决策时限，完成调配、拆迁公房的腾退工作。未在规定时间内

完成公房腾退工作,原委托公房使用管理部门应承担公房资源占

用费。公房腾退后，未按时间接收房屋,现委托公房管理使用部

门应承担公房资源占用费。 

第二十三条 本工作规范由国有资产与实验室管理处负责

解释。 

第二十四条  本工作规范自公布之日实施。 

 

附件：1.武汉理工大学公房委托管理交接单 

      2. 武汉理工大学公房调配（拆迁）通知单 
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附件 1 

武汉理工大学公房委托管理交接单 
交接公房（区域）：                时间：       年    月   日 

组织部门 国有资产管理部门 

组织人 

（签名、联系电话） 
 

建设工程管理部门 

（签名、联系电话） 
 

原委托公房管理使用部门 

（签名、联系电话） 
 

现公房管理使用部门 

（签名、联系电话） 
 

公房资料及相关附属设施设备等交接签收 

签收单位      

签   名      

备注说明 

  一、设备设施处置（调配公房交接） 

1、原委托公房管理使用部门，根据学校相关规定，办理调配公房内暂存资产

调拨或报废手续；2、公房交接过程中，空调等设备设施原则上不搬迁，原委托公

房管理使用部门应向现公房管理使用部门办理移交手续，或向资产管理部门申请

办理报废；3、交接手续办理后，现公房管理使用部门应确保房屋门窗、电线电缆

等建筑物附属设施完整等房屋其他安全。 

二、交接附件（新建、改建、扩建工程交接） 

1、设计及施工图纸电子版； 

2、校外、校内验收合格的材料（复印件盖公章）； 

3、各参与验收部门签署同意的《交付使用意见表》。 

三、部分资产委托管理部门 

1.学生宿舍（含引资建设）、公共教学建筑等新建、改建、扩建工程，马房

山校区、南湖校区委托管理部门为后勤保障处，余家头校区委托管理部门为余区

管委会；其它建筑委托管理部门为现公房管理使用部门； 

2. 水泵房、配电室等功能性用房及附属设施，未明确使用单位的公共区域相

关配套及附属设施等资产，马房山校区、南湖校区委托管理部门为后勤保障处，

余家头校区委托管理部门为余区管委会； 

3.独立的消防、监控、安防等功能性用房，消防、监控、安防、门禁、道闸、

室外交通等设施设备委托管理部门为保卫部门； 

4.人防工程，含人防工程独立使用的功能性附属设施委托管理部门为武装部； 

5.独立的网络功能性用房，网络设施设备委托管理部门为网络信息中心。 
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武汉理工大学公房委托管理交接单 
说明： 

一、设备设施处置（调配公房交接） 

1.原委托公房管理使用部门，根据学校相关规定，办理调配公房内暂

存资产调拨或报废手续； 

2.公房交接过程中，空调等设备设施原则上不搬迁，原委托公房管理

使用部门应向现公房管理使用部门办理移交手续，或向资产管理部门申请

办理报废； 

3.交接手续办理后，现公房管理使用部门应确保房屋门窗、电线电缆

等建筑物附属设施完整等房屋其他安全。  

二、交接附件（新建、改建、扩建工程交接） 

1.设计及施工图纸电子版； 

2.校外、校内验收合格的材料（复印件盖公章）； 

3.各参与验收部门签署同意的《交付使用意见表》。 

三、部分资产委托管理部门 

1.学生宿舍（含引资建设）、公共教学建筑等新建、改建、扩建工程，

马房山校区、南湖校区委托管理部门为后勤保障处，余家头校区委托管理

部门为余区管委会；其它建筑委托管理部门为现公房管理使用部门； 

2. 水泵房、配电室等功能性用房及人防与地下室工程等附属设施，未

明确使用单位的公共区域相关配套及附属设施等资产，马房山校区、南湖校

区委托管理部门为后勤保障处，余家头校区委托管理部门为余区管委会； 

3.独立的消防、监控、安防等功能性用房，消防、监控、安防、门禁、

道闸、室外交通等设施设备委托管理部门为保卫部门； 

4.独立的网络功能性用房，网络设施设备委托管理部门为网络信息中心。 
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附件 2 

编号:           

武汉理工大学公房调配（拆迁）通知单  
                 ：（学院/部/处） 

根据学校             会议决策，现将       （教学楼/综合楼）           

房间，调配给             （学院/部/处）使用，请于      年    月    

日前完成资产调拨与报废手续，并于               年    月    日前

向国有资产管理部门申报办理调配（拆迁）公房交接工作 。                                             

注：1.此调配通知单请相关部门备案留存； 

2.设备、家具等资产处置事宜请联系国有资产管理科，电话 027-87651487、

86551695（余区）； 

3.公房调配、交接等申报事宜请联系公房与土地管理科，电话 027-87651493。 

4.交接手续办理前，原委托公房管理使用部门应确保房屋门窗、电线电缆等

建筑物附属设施完整等房屋其他安全。 

                                 国有资产与实验室管理处 

                                         年    月    日 

 

通知单（存根） 

原使用部门（签名）：             电话：               

               现使用部门（签名）：             电话：             
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武汉理工大学党政办公室            2022年 1月 12日印发 


